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Einführungswochenende 

Das Einführungswochenende findet meist im September oder Oktober statt. Die 

Eltern der 8. Klasse versorgen die Eltern, die an diesem Wochenende die Schule 

kennenlernen. 

Die Bewirtung ist am Samstag für ca. 80 Personen und einigen Kindern und Sonntag 

für ca. 40 Personen zu planen. 

Samstags: Frühstückspause – Mittagessen – Kaffeepause 

Sonntags: Kaffeepause 

Hierzu gehören der Einkauf der Lebensmittel, die Zubereitung, Tische aufbauen, 

Betreuung der Mahlzeiten, Spülen und Aufräumen. Es können erste Kontakte zu den 

Eltern der Patenkinder der eigenen Klasse geknüpft werden und ggf. auch Fragen 

beantwortet werden. 

Die aufgeführten Mahlzeiten sind natürlich nur Anregungen und können 

selbstverständlich geändert werden. Das ein oder andere hat sich aber über die 

Jahre bewährt. Schaut einfach mal! 

 

Samstags: 

Von 11.00 Uhr - 11.30 Uhr wird es eine Frühstückspause geben. Hierfür bereitet die 

erste Schicht ein Buffet vor, kocht Kaffee, deckt die Tische und betreut das 

Frühstück. 

Von 12.30 Uhr - 13.30 Uhr gibt es eine Mittagspause. Die zweite Schicht räumt also 

das Buffet ab, bereitet das Essen vor und betreut das Mittagessen. 

Als Mittagessen haben sich in den Vorjahren folgende Speisen bewährt: 

Flammkuchen oder 
Bleche mit Lasagne oder 
Hackfleisch und Spinatblätterteigtaschen oder 
Bleche mit herzhafter Tarte und 
Großer Topf Kürbissuppe und 
Fladenbrote und 
Schüsseln grüner Salat oder Weißkrautsalat 

 
Von 14.30 Uhr - 15.00 Uhr gibt es eine Kaffeepause. Die dritte Schicht räumt also 

das Mittagessen weg, kocht Kaffee und bereitet das Kuchenbuffet vor. 

Schichtplan für den Samstag 

9.00 h - 11.00 h     

11.00 h - 13.00 h     

13.00 h - 15.00 h     

 

 



Sonntags: 

Von 11.00 Uhr bis 11.30Uhr findet nochmal eine Kaffeepause statt, in der wir noch 

Kuchen und ein paar belegte Brötchen etc. reichen. Die erste Schicht bereitet das 

Büffet vor und die zweite Schicht betreut die Pause und räumt auf. 

Schichtplan für den Sonntag 

9.30 h - 11.00 h     

11.00 h - 13.00 h     

 

 

Es müssen also alle Schichten mit vier Personen belegt werden, da ja immer auch 

abgeräumt, gespült und abgetrocknet werden muss. Dazu könnt ihr auch eure Kinder 

mit einspannen!!!! Auch diejenigen, die sich in der Küche auskennen sind eine große 

Erleichterung. 

Bei der Bedienung der Kaffeemaschinen in der Schulküche ist es notwendig sich 

nach aktuellen Besonderheiten im Vorfeld zu erkundigen bzw. auf versierte 

Küchenhelfer zurückzugreifen. 

 

Folgende Arbeiten sind zu verteilen: 

- Einkaufen lt. Liste 

- Kochen der Suppe oder Zubereitung der anderen Speisen (ggf. zu Hause) 

- Brotbeilage einkaufen 

- Kuchen mitbringen 

- Getränke / Gläser – Transport 

(Getränke werden über das Schulbüro bestellt, dort bitte melden 

[Getränkehandel Engelsburger]. Allerdings ist der Transport der Gläser / 

Getränke für Samstagmorgen und für den Montag (retour) zu organisieren) 

 

Einkaufsliste für das Frühstück - an beiden Tagen zusammen für ca.120 Personen 

(Rechnungen bitte aufheben und im Schulbüro abgeben, um das Geld wieder zubekommen) 

80 Brötchen 

100 Scheiben Wurst 

40 Scheiben Käse 

3 Packungen Frischkäse 

4 Packungen Camembert etc. 

2 Gläser Marmelade 

30-40 hartgekochte Eier 

4l Milch (haltbare) 

5 Packungen Butter 

2 Pfd. Kaffee (Fair Trade) 

2 Packungen Tee (Bio, Kräuter, Früchte) 



Trauben, Obst (ggf. für Obstsalat) 

Gurke, kleine Tomaten 

 

Aufbau: 

Die Bewirtung findet in der Schulküche statt. Das Büffet wurde rechts neben dem 

Eingang, sowie an der Essensausgabe aufgebaut. Die Tische werden dekoriert, 

Deko kann auch aus dem Schulgarten organisiert werden 

 
Es werden Spendenkörbchen aufgestellt. 
Die Tischdeckchen werden nach dem Einführungswochenende von einigen Eltern 
zum Waschen und Bügeln mitgenommen. 
Es hat sich bewährt Tassen, Gläser, Saft, Wasser, Zucker, Mich und Kaffeekannen 
auf die Tische zu stellen. 



Café zum Herbstbasar 
 

Das Café für den Herbstbasar sollte sich traditionell an dem Klassenstück der 8. 
Klasse anlehnen. 
 
Der Speisenbeitrag aus der eigenen Klasse kann in Anlehnung an das Land, in dem 
das Stück spielt ausgewählt werden, z. B. wurde bei den „Kindern von Monsieur 
Mathieu“ ein französisches Büffet aufgebaut und bei „Adel vernichtet“ wurden 
englische Speisen gewählt. Aber grundsätzlich werden alle Speisen (Süß und 
Herzhaft), die von den Eltern abgegeben werden angeboten. 
 
Das Café wird im (alten) Musiksaal aufgebaut. 
 
 
 

   
 
 

                            
. 



Es empfiehlt sich einen Schichtplan für den Aufbau, Dienst und Abbau zu erstellen. 
Es werden wirklich viele helfende Hände benötigt. Gerade der Auf- und auch Abbau 
ist sehr aufwendig und sollte nicht unterschätzt werden! Die Kinder sind jetzt in einem 
Alter, bei dem sie mit anpacken können und meist auch wollen. Plant sie mit ein! 
 
 
Aufbau: Freitag ab 16.00 Uhr (altes Musikhaus) 

1. 5. 

2. 6. 

3. 7. 

4. 8. 

 

Café: Samstag  10.00 Uhr-17.00 Uhr 

 Elternteil Schüler 

10.00-11.00 h 1. 2. 3. X  X  X 

11.00- 12.00 h 1. 2. 3. 1. 2. 3. 

12.00- 13.00 h 1. 2. 3. 1. 2. 3. 

13.00- 14.00 h 1. 2. 3. 1. 2. 3. 

14.00- 15.00 h 1. 2. 3. 1. 2. 3. 

15.00- 16.00 h 1. 2. 3. 1. 2. 3. 

16.00- 17.00 h 1. 2. 3. 1. 2. 3. 

10.00 Uhr Kaffee kochen…. 

 

Abbau: Samstag ab 17.00 Uhr 

1. 5. 

2. 6. 

3. 7. 

4. 8. 

 

 
 
Für den Aufbau werden (neben auf das Stück bezogene Deko) i.d.R. folgende Dinge 
benötigt, die im Vorfeld zu klären bzw. zu verteilen sind: 
 
Der blaue Teppich muss zum Schutz des Bodens im ganzen Raum verlegt werden. 
Da dieser sich auf dem Schulspeicher befindet, sollten genügend Männer eingeplant 
werden. Die Teppichstücke sind beschriftet und müssen danach ausgelegt werden, 
da sie nur so in den Raum passen. 
 
In der Schule befinden sich Biertischgarnituren. Hier sollte mit Herrn Braun abgeklärt 
werden, wie viele benötigt bzw. zur Verfügung gestellt werden können. 
 

- 3 Rollen farbloses Klebeband (4-6m) / zum Fixieren des Teppichs 

- Scheren 

- 2 Staubsauger (für Auf- und Abbau) mit sauberen Beuteln 

- Wasserkocher 

- 2 große Kaffeemaschinen 

- Viele Isolierkannen 

- Saubere Wasserkanister, da es dort keinen Wasseranschluss gibt 

- Diverse Transportkörbe für das Geschirr 

- Mülltüten 

- Kuchenmesser, Kuchenheber, große Löffel etc. 



- Kabeltrommeln, Mehrfachstecker, Verlängerungen 

 

- 7 l Milch 

- 7 Pakete Kaffee (Fair Trade) 

- Diverse Teesorten (evtl. ist noch etwas vom Einführungs-WE vorhanden) 

- Zucker 

- Servietten 

- 4 Kassen (für Kaltgetränke, Heißgetränke und Essen) und Wechselgeld 

- Preisschilder 

 

- und Deko, Deko, Deko…. 

(weiße Tischtücher sind auf dem Speicher und nach Absprache zu 

verwenden) 

 

Geschirr kann aus der Schulküche geholt werden. Bitte unbedingt vor dem Tag des 

Aufbaus mit der Küche absprechen!!!  

Den Spüldienst übernimmt die 9. Klasse. 

Getränke und Gläser müssen für beide Cafés bestellt werden. Mengenangaben 

lassen sich im Schulbüro erfragen. 



8. Klass-Stück 
 
Die Vorbereitungen für das 8.Klass-Stück beginnen je nach Klassenlehrer und Art 

des Stückes bereits in der 7.Klasse, spätestens aber zu Beginn des 8. Schuljahres. 

Grundsätzlich regelt der Klassenlehrer alles mit den Kindern und anderen Lehrern 

alleine. Dazu gehört auch die Kostümauswahl bzw. Herstellung, Flyer und 

Programmhefte. Sofern hierbei Hilfe benötigt wird, wird der Klassenlehrer sich 

melden. 

Erst in der „heißen“ Probephase kommen die Eltern zum Einsatz. Den Zeitpunkt 

erfahren sie dann. In dieser Zeit wird ausschließlich geprobt, es findet kein Unterricht 

mehr statt und die Proben können durchaus auch nachmittags oder am Wochenende 

stattfinden. Und Proben macht hungrig und ein guter Schauspieler muss versorgt 

sein. 

In diesem Zeitraum sollten die Eltern süße und herzhafte Snacks bzw. Obst oder 

Gemüse zur Verfügung stellen. Unsere Klasse hatte einen Plan erstellt, dass jeden 

Tag die drei Komponenten von drei Elternhäuser mitgebracht wurden. Der Zeitraum 

lag so, dass jeder einmal an der Reihe war. 

1.Tag Datum 
 

Name 
Art der 
Verpflegung 

xx.xx.20xx morgens X Süßes 

xx.xx.20xx morgens Y Herzhaftes 

xx.xx.20xx morgens Z Obst/Gemüse 

 

Bitte denkt auch an die Tage der Aufführung (Freitag/Samstag). Auch hier sollte für 

die Kinder abends ein extra „Buffet“ zur Verfügung gestellt werden. 

 

Im Vorfeld wird sich das Schulbüro melden und um Hilfe bei der klassenweisen 

Verteilung von den Flyern und Plakaten bitten. Hier sind zwei Personen für eine gute 

Stunde ausreichend. 

 

Ansonsten ist von den Eltern für die Tage der Aufführung ein Buffet (vorzugsweise 

Fingerfood) für die Gäste zu organisieren und der Dienst für den Getränkeverkauf 

sicher zu stellen.  Die Dekoration in den Bereichen kann in Anlehnung an die Deko 

des Herbstbasares erfolgen. 

Da ein Teil des eingenommenen Geldes für die Klassenkasse ist, kann man 

überlegen, ob noch Kleinigkeiten in Anlehnung an das aufgeführte Stück hergestellt 

werden. Diese können an den Abenden von Geschwisterkindern oder Eltern verkauft 

werden. Hier bieten sich kleine passende Süßigkeiten an. Die Erfahrung zeigt aber, 

dass der Preis eher niedrig gewählt werden sollte. 

 



Darüber hinaus sind an die folgenden Dinge zu denken: 

- Erstellung einer Helferliste für Buffet, Getränke, Aufbau, Abbau und Spüldienst 

- Servietten, ggf. kleine Teller (jeweils ca. 300 Stück) 

- Spendenkörbchen oder Kasse für das Buffet und Getränkestand 

- Wechselgeld 

- Spendenkörbchen für die beiden Aufgänge am Saal 

- Einzelne Rosen für die Schauspieler am Ende eines jeden Abends, diese 

werden gerne von jüngeren Geschwisterkindern überreicht 

- Blumensträuße für die beteiligen Lehrer am letzten Spielabend (z.B. 

Klassenlehrer und kostümverantwortliche Lehrerin) 

- Aufmerksamkeiten für die Technik und die Schminkhilfen (Süßigkeiten) 

Alle Ausgaben können mit dem entsprechenden Kassenzettel wieder vom Schulbüro 

abgerechnet werden. Dies gilt auch für die Ausgaben, die im Rahmen des 

Klassenspieles benötigt werden. Bezüglich des Anteiles für die Klassenkasse solltet 

ihr mit dem Klassenlehrer sprechen, wie die aktuelle Regelung ist. 

 

 

 



Klassenfahrt 
Zum Abschluss der Klassenlehrerzeit wird eine Klassenfahrt gemacht. Diese findet in 

der Regel zum Ende des 8. Schuljahres statt. 

 

 

Vorbereitung für die Patenschaft in der 9.Klassse  
Im Handarbeitsunterricht wird im Laufe des Schuljahres ein Handarbeitsbeutel von 

den Kindern erstellt, den sie am ersten Schultag ihren Paten überreichen. 

 

Zum Ende des Schuljahres wird im Unterricht über die neuen Patenkinder und die 

Zuordnung gesprochen. Es bietet sich an während der folgenden Sommerferien 

einen Urlaubsgruß zu schreiben oder auf andere Weise mit den neuen Patenkindern 

und ihren Familien in Kontakt zu treten.  

 

 

Abschlussfest für und mit dem Klassenlehrer 
Nach der langen gemeinsamen Zeit möchten sich Kinder und Eltern oftmals gerne 

von Ihrem Klassenlehrer verabschieden. Wie dieses Fest gestaltet wird, obliegt eurer 

Phantasie! Viel Spaß dabei! Es war eine tolle Zeit! 

 

 

Schlusswort 
Bitte pflegt den Inhalt dieser Klassenmappe und überarbeitet sie, wenn eure eigenen 

Erfahrungen Ergänzungen sinnvoll machen. Es soll ein lebendiges Dokument sein, 

das den nachfolgenden Klassen den Einstieg in die Organisation der Feste so 

einfach wie möglich machen soll. 

 

Man muss ja nicht jedes Jahr das Rad neu erfinden, daher haben wir möglichst 

detaillierte Beschreibungen gemacht. Bitte betrachtet die Erläuterungen als 

Anregungen – Neues kann und soll natürlich auch ausprobiert werden! Wenn Ihr 

Ideen habt, sprecht mit den Mitgliedern des Veranstaltungskreises (in jeder Klasse 

sind mind. 2 vorhanden) – sie können das in der nächsten Sitzung des VK zur 

Sprache bringen. 

 

Ein wunderbares neues Schuljahr mit vielen gelungenen Festen wünschen wir euch!  


